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 FORMULAIRE DE CREATION OU DE MODIFICATION D’UN AGENT
TOUTE DEMANDE DOIT ETRE SAISIE SUR OUTIL INFORMATIQUE ET NON-MANUSCRITE
Cette fiche à remplir par les gestionnaires financiers doit être retournée accompagnée des pièces demandées uniquement par mail :
Sorbonne Université				
	Agence Comptable - comptabilité tiers                       Adresse mail : Sorbonne Université - Compta Tiers <Compta.Tiers@sorbonne-universite.fr>


	Création |X|			Modification |_|


A remplir par le gestionnaire Sorbonne Université : 
[bookmark: CaseACocher1][bookmark: CaseACocher2]Personnel Sorbonne Université |_|  		      		Personnel extérieur  |X|  
       
[bookmark: CaseACocher11]Agent France ou Zone SEPA* |_|      /   Agent INTERNATIONAL cpte en France  |_| 	 / Agent INTERNATIONAL cpte étranger   |_|

Catégorie :
[bookmark: CaseACocher4][bookmark: CaseACocher5][bookmark: CaseACocher6][bookmark: CaseACocher7]Enseignant  |_|  /    	Chercheur |_| /	                 Etudiant   |_| / 	           Administratif  |_| /	         Invité extérieur |_|

Motif : 	Mission  |X|  /   	Autres  |X| / (remboursement à la personne, conventions pédagogiques, gratification, …)	
							*Cocher les cases correspondantes.	              
ETAT CIVIL

Qualité 	:		  |_| Mme                                                             |_| M
Nom (Surname) :   
Nom de jeune fille (Name) :   
Prénom (First Name) : 

Date de naissance : (Birth date) : sous forme JJ/MM/AAAA (DD/MM/YYYY) :   

N° INSEE (N° Sécurité Sociale 15 chiffres) : 
   
ADRESSE PERSONNELLE (Personnal address) :   

Adresse   
(Address)

Ville :	Code Postal :  
(City) 						(Zipcode)
Pays  FRANCE                                  	 Tél. :  	E-mail : 
(Country)					 (Phone)
Fax : 						Email :










ADRESSE ADMINISTRATIVE OU LIEU D’AFFECTATION DE L’AGENT (Professional address)
Adresse : 
(Address)


Ville :	Code Postal : 
(City) 						(Zipcode)
[bookmark: _GoBack]Pays : FRANCE	Tél. :  	E-mail : 
(Country)					(Phone)
Fax : 						Email :










REFERENCES BANCAIRES
Un I.B.A.N accompagné d’un BIC doivent être joints obligatoirement à ce document (RIB France).
Cas des fournisseurs étrangers : fournir un document bancaire émis par la banque au nom du titulaire, par mail en fichier attaché.
NOTE EXPLICATIVE / INSTRUCTION 1 / Indiquer si l’agent est national ou international.
2 / Nom de jeune fille : pour les agentes mariées : indiquer obligatoirement le nom de jeune fille
3 / N° de sécurité sociale : obligatoire pour les agents nationaux et les agents internationaux résidents ou ayant résidé en France.
4 / Adresse personnelle (Personnal Address): A remplir.
5 / Adresse professionnelle (Professional Addres) : A remplir.
6 / Domiciliation bancaire : 
-	Si le compte bancaire de l’agent est situé en France : un relevé d’identité bancaire (RIB) est obligatoire en pièce jointe (au Nom et prénom de l’agent).
-	Si le compte bancaire de l’agent est situé à l’étranger : un document émanant de la banque est obligatoire en pièce jointe. For the international suppliers a banking document is necessary.
	









Bank account details :
· For count in Europe, IBAN /SWIFT is obligatory.
· For count except Europe, in the rest of the word, there is not always IBAN. Code SWIFT, BIC or ABA/Routing number (USA) is obligatory. 




DEMANDEUR (gestionnaire financier)
Nom et Prénom :

UB / Service :	Adresse mail :

Tél : 	Date de la demande :			

*Pays SEPA dans l'Union européenne - Pays de la zone euro dans l'Union européenne
Le système de prélèvement SEPA a été mis en œuvre dans tous les pays de la zone euro : 
Autriche – Belgique – Chypre- Estonie- Finlande1- France2- Allemagne- Grèce- Ireland – Italie – Lettonie – Lituanie – Luxembourg – Malte -                                    Pays-Bas - Portugal3 –  Slovaquie – Slovénie - Espagne4

1. Y compris les Îles Åland - 2. Y compris la Guyane française, la Guadeloupe, la Martinique, Mayotte, Saint-Barthélemy, Saint-Martin (partie française), la Réunion et Saint-Pierre-et Miquelon.
3. Y compris les Açores et Madeire - 4. Y compris les îles Canaries, Ceuta et Melilla 
Pays hors zone euro dans l'Union européenne
Le système SEPA s'applique actuellement de façon complémentaire aux prélèvements nationaux dans les pays SEPA qui ne font pas partie de la zone euro (voir ci-dessous). Dans ces pays, il est encore possible de recevoir des paiements via les deux systèmes : SEPA pour les paiements en euros et le système de paiement national dans la monnaie du pays :
Bulgarie – Croatie - République Tchèque – Danemark – Hongrie – Pologne – Roumanie – Suède - Royaume-Uni 5   	5. Y compris Gibraltar
Pays SEPA en dehors de l'Union européenne
Le système SEPA est actuellement en fonctionnement dans six pays supplémentaires, en parallèle des systèmes de prélèvement nationaux, dans les pays qui n'ont pas adopté l'euro :
Islande – Liechtenstein – Norvège – Monaco – Suisse- Saint-Marin

Toute formulaire incomplet (y compris la domiciliation bancaire à joindre) ne sera pas traité et renvoyé au demandeur
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